	FICHE REFLEXE 
N° 
	Conduite à tenir
	DATE

  

	HOSPITALISATION D’OFFICE



	CONDUITE À TENIR :
PREMIERE ETAPE

· avisez le Centre Hospitalier de « Belair », sis 1  rue Pierre Hallali à CHARLEVILLE MEZIERES ;

Téléphonez au numéro suivant : 03.24.56.88.88 ; demander le cas échéant Madame TOUPET. Informer ce service qu’une hospitalisation d’office va s’effectuer.

Informer également la DDAS au N° 03.24.59.72.30 (facultatif)

DEUXIEME ETAPE

· Si l’hospitalisation résulte de votre initiative, aviser la Gendarmerie de la démarche ; Les informer que le transport de l’individu va s’effectuer au CHS de Bel AIR, via la gendarmerie afin d’attendre la prise en charge de l’intéressé par une ambulance. 

TROISIEME ETAPE
· établissez l’arrêté municipal de placement d’office concernant l’intéressé (modèle ci-joint).

La transmission  du dit arrêté :

- une copie à la Gendarmerie pour information

- une copie à la Préfecture à transmettre dans les plus brefs délais

- une copie à Direction Départemental des Affaires Sociales (DDAS) ( 18 Avenue François MITTERAND  à CHARLEVILLE MEZIERES Tél : 03.24.59.72.00) dans les plus bref délai

- une copie au maire accompagnée d’un rapport d’information relatant des circonstances de la prise en charge de l’individu.

- une copie pour les archives.

LE FAIRE SIGNER PAR LE MAIRE OU UN ADJOINT LE CAS ECHEANT.

QUATRIEME ETAPE

· prendre attache avec un médecin afin qu’il établisse un certificat médical en vue d’attester les troubles mentaux (imprimez des modèle ci-joint). En cas de difficulté, prendre attache avec le SAMU au N° 15.

CINQUIEME ETAPE

· L’interpellation de l’individu s’effectue sur la voie publique. Attendre l’avis du médecin, rendu sur place.

Si ce dernier estime que l’individu présente des troubles mentaux le rendant dangereux pour lui-même ou pour autrui, il établira donc le certificat médical. L’interpellation peut donc s’effectuer, en usant de la force strictement nécessaire.

Vous rendre le cas échéant à la gendarmerie afin d’attendre l’ambulance qui prendra en charge la dite personne. Outre l’établissement du certificat médical, demandez au médecin d’établir « un bon de transport » pour la prise en charge de la personne concernée.

SIXIEME ETAPE

· Le cas échéant, aviser le C.H.B (Belair) que la procédure est consommée. (Tél : 03.24.56.88.88 )

SEPTIEME ETAPE

· Lorsque l’ambulance a pris en charge ce dernier, vous rendre à la Préfecture des Ardennes afin de déposer l’Arrêté municipal avec une photocopie du certificat médical, accompagnés du courrier ci-joint. Par cette même liaison, vous transmettrez à la DDAS un arrêté municipal et l’original du certificat médical.

HUITIEME ETAPE

· avisez le maire, verbalement, du déroulement des faits.

NEUVIEME ETAPE

· De retour au poste ou le lendemain, vous rédigerez un rapport d’information circonstancié sur les faits, les conditions de l’interpellation. (Copie Maire, copie Archives).



	FICHE REFLEXE 
N° 
	RETRAITE AUX FLAMBEAUX
Conduite à tenir
	DATE

   13 Juillet

	· Journée du 13 juillet : Retraite aux flambeaux


	DEPART : 22 heures

PARCOURS :

· Avenue d’Europe – Quartier du Charnois

· Rue Francis de Pressencé

· Allée des platanes

· Allée des châtaigniers

· Rue des Evignes

· Avenue Victor Hugo

· Avenue Jean Jaurès

· Place Aristide Briand

· Rue du Général de Gaulle

· Place de la Mairie

· Dislocation

CONDUITE À TENIR :

· Tenue courante 

· sifflet 

· Gillet fluorescent

· Lampe de dotation

· Mise en place au départ une heure avant le départ 

· Effectuer une reconnaissance sur le parcours

· Vérifier le bon fonctionnement du gyrophare et du « deux tons » du véhicule de service 
· Prendre attache la population, les pompiers et les autorités sur place


	(Les fiches réflexes sont des outils de travail permettant à chaque nouvel arrivant de s’informer et servent de mémo pour le poste de police.



	FICHE REFLEXE 
N° 
	SINISTRE
Conduite à tenir
	DATE

  

	· Procédure à suivre en cas de sinistre


	· Intervention du poste de police :
· Etablissement d’un rapport avec clichés photographiques

· Transmission au service Administration Générale

· Traitement par le service Administration Générale :
· Enregistrement du sinistre

· Transmission au responsable de la Voirie pour suite à donner si urgence et demande de devis

· Actions menées par le service Voirie :

· Demande de devis

· Transmission au service Administration Générale

· Retour des devis au service Administration Générale :
· Demande d’établissement du bon de commande au service Comptabilité

· Demande de transmission de la facture dès réception



	(Les fiches réflexes sont des outils de travail permettant à chaque nouvel arrivant de s’informer et servent de mémo pour le poste de police.




